
Ministero della cultura
SOPRINTENDENZA ARCHEOLOGIA, BELLE ARTI E PAESAGGIO PER LE PROVINCE DI IMPERIA E SAVONA

  

  Palazzo Reale, Via Balbi 10 – 16126 Genova – tel. +39 010 27181
PEC: sabap-im-sv@pec.cultura.gov.it

PEO: sabap-im-sv@cultura.gov.it

ALLEGATO 1
AVVISO  PUBBLICO  PER  L’ISTITUZIONE  DI  UN  ELENCO  DI  PROFESSIONISTI  PER  L’EVENTUALE 
AFFIDAMENTO DI  INCARICHI  PER L’ATTIVITÀ DI  INVENTARIAZIONE E  CATALOGAZIONE DI  BENI 
CULTURALI  DI  RILIEVO  STORICO-ARTISTICO,  ARCHEOLOGICO,  DEMOETNOANTROPOLOGICO, 
PAESAGGISTICO ED ARCHITETTONICO.

ART. 1
OGGETTO

La Soprintendenza Archeologia Belle Arti e Paesaggio per le province di  Imperia e Savona con il  
presente  avviso  intende  istituire  un  elenco  di  professionisti,  suddiviso  per  profili,  in  attività  di 
inventariazione  e  catalogazione  dei  beni  culturali  di  rilievo  storico-artistico,  archeologico, 
demoetnoantropologico,  paesaggistico ed architettonico, al fine di assicurare lo svolgimento delle 
funzioni di tutela e di valorizzazione del patrimonio culturale ricadente nel territorio delle Province di  
Imperia e Savona.
L’istituzione  dell’elenco  di  cui  al  presente  avviso  non  intende  porre  in  essere  alcuna  procedura 
concorsuale e non prevede graduatorie, attribuzioni di punteggio e/o altre classificazioni di merito.
L’inserimento  nell’elenco  non  comporta  alcun  diritto  o  aspettativa  ad  ottenere  un  incarico 
professionale presso la Soprintendenza.  Il conferimento di tali incarichi  di collaborazione, ai sensi 
dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e ss. mm. e ii, costituisce, infatti, esercizio di una 
scelta  discrezionale  dell’Amministrazione  che  potrà  conferire  l’incarico  attingendo  dal  predetto 
elenco.
L’Amministrazione si riserva il diritto di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura 
relativa al presente avviso e/o a non dar seguito ad alcun affidamento senza che possa essere avanzata 
alcuna  pretesa.  Dell’eventuale  sospensione,  modifica,  revoca  o  annullamento  verrà  data 
comunicazione tramite avviso sul sito istituzionale.

ART. 2
FINALITÀ

L’istituzione  dell’elenco  di  professionisti  ha  lo  scopo  di  semplificare  e  velocizzare  l’azione 
amministrativa e consentire la compiuta attuazione dei  principi  di  non discriminazione,  parità di  
trattamento, proporzionalità, rotazione e trasparenza.

ART. 3
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Requisiti generali minimi e comuni a   tutti e 4 i profili:  

a) cittadinanza italiana. Possono, altresì, partecipare i cittadini degli Stati membri dell’Unione 
europea e i loro familiari non aventi la cittadinanza di uno Stato membro che siano titolari del  
diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente; qualora non cittadini italiani, essere 
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in possesso di un adeguato livello di conoscenza della lingua italiana (minimo livello C1, “Livello 
avanzato”, del Quadro comune europeo di riferimento per la conoscenza delle lingue – QCER);

b) pieno godimento dei diritti civili e politici;
c) non essere stati destituiti, dispensati o dichiarati decaduti dall’impiego presso una Pubblica 

Amministrazione;
d) non aver subito condanne che comportino l’interdizione dai pubblici uffici;
e) non aver riportato condanne penali, anche con sentenza non passata in giudicato, per uno dei 

reati previsti dal Capo 1 del Titolo II Libro II del Codice penale, e non essere destinatario di  
provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, interdizione, di decisioni 
civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziario;

f) insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse, ai sensi della normativa 
vigente, con l’Amministrazione;

g) non versare in una delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 
36;

h) che non sussistono a proprio carico cause limitative della capacità di sottoscrivere contratti con 
la P.A., ai sensi della normativa vigente;

i) essere in possesso dei titoli e delle esperienze professionali di cui ai successivi capoversi.

I candidati dovranno inoltre dichiarare l’assunzione di responsabilità dei dati e delle informazioni rese 
e la consapevolezza delle conseguenze penali previste per dichiarazioni false o mendaci a norma del 
DPR 445/2000. L’Amministrazione, per documentate e motivate esigenze di interesse pubblico, anche 
consistenti in un diverso apprezzamento dei medesimi presupposti già considerati, in ragione delle 
quali sia evidente l’inopportunità o comunque l’inutilità della prosecuzione della procedura stessa, si 
riserva la facoltà di integrare il presente avviso e/o istituire, con apposite procedure, ulteriori elenchi 
e/o revocare in tutto o in parte gli elenchi esistenti.

Requisiti specifici minimi:

PROFILO A: CATALOGATORE SETTORE PATRIMONIO ARCHEOLOGICO
Titoli di studio:
Possesso del diploma di Laurea Specialistica o Magistrale in:

□ Archeologia (LM-02)
o  equiparate  come da  decreto  interministeriale  9  luglio  2009.  Sono ammesse  le  lauree  vecchio 
ordinamento, le equivalenti ed equipollenti. Per i titoli di studio conseguiti all’estero è richiesta una  
dichiarazione di equipollenza.

Requisiti professionali:
□ comprovata  e  documentata  esperienza  professionale  specifica  in  attività  di  catalogazione 

secondo gli standard catalografici nazionali ICCD;
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□ attestato del corso Catalogazione tra tutela e valorizzazione a cura dell’Istituto Centrale per il  
Catalogo  e  la  Documentazione  e/o  di  altri  corsi  SIGECweb  riconosciuti  e/o  Comprovata 
esperienza di utilizzo del sistema SIGECweb;

□ ottima conoscenza degli strumenti informatici.
Qualora si dovesse procedere con l’affidamento di incarichi per la realizzazione delle attività in oggetto, 
al momento della sottoscrizione del contratto, il candidato dovrà essere in possesso di regolare Partita 
IVA.
I requisiti generali e specifici devono essere posseduti alla data di presentazione delle candidature.

PROFILO B: CATALOGATORE SETTORE PATRIMONIO STORICO-ARTISTICO
Titoli di studio:
Possesso del diploma di Laurea Specialistica o Magistrale in:

□ Storia dell’arte (LM – 89)
o  equiparate  come  da  Decreti  ministeriali.  Sono  ammesse  le  lauree  vecchio  ordinamento,  le 
equivalenti ed equipollenti. Per i titoli di studio conseguiti all’estero è richiesta una dichiarazione di 
equipollenza.

Requisiti professionali:
□ comprovata  e  documentata  esperienza  professionale  specifica  in  attività  di  catalogazione 

secondo gli standard catalografici nazionali ICCD nei seguenti settori disciplinari, da dettagliare 
nel curriculum vitae: a) beni storici e artistici (scheda OA/OAC/D/S) e/o beni fotografici (scheda 
F) e/o patrimonio tessile (scheda OA/VeAC);

□ attestato del corso Catalogazione tra tutela e valorizzazione a cura dell’Istituto Centrale per il  
catalogo  e  la  documentazione  e/o  di  altri  corsi  SIGECweb  riconosciuti  e/o  comprovata 
esperienza di utilizzo del sistema SIGECweb  nei seguenti settori disciplinari, da dettagliare nel 
curriculum vitae: a) beni storici e artistici (scheda OA/OAC/D/S) e/o beni fotografici (scheda F) 
e/o patrimonio tessile (scheda OA/VeAC);

□ ottima conoscenza degli strumenti informatici.
Qualora si dovesse procedere con l’affidamento di incarichi per la realizzazione delle attività in oggetto, 
al momento della sottoscrizione del contratto, il candidato dovrà essere in possesso di regolare Partita 
IVA.
I requisiti generali e specifici devono essere posseduti alla data di presentazione delle candidature.

PROFILO C: CATALOGATORE SETTORE PATRIMONIO PAESAGGISTICO ED ARCHITETTONICO
Titoli di studio:
Possesso del diploma di Laurea Specialistica o Magistrale in:

□ Architettura del paesaggio (LM- 03)
□ Architettura e Ingegneria Edile (LM - 04)
□ Conservazione dei Beni Architettonici e Ambientali (LM – 10)
□ Conservazione e restauro dei beni culturali (LM – 11)
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o equiparate  come da  decreto  interministeriale  9  luglio  2009.  Sono ammesse  le  lauree  vecchio 
ordinamento, le equivalenti ed equipollenti. Per i titoli di studio conseguiti all’estero è richiesta una  
dichiarazione di equipollenza.

Requisiti professionali:
□ comprovata  e  documentata  esperienza  professionale  specifica  in  attività  di  catalogazione 

secondo gli standard catalografici nazionali ICCD;
□ attestato del corso Catalogazione tra tutela e valorizzazione a cura dell’Istituto Centrale per il  

Catalogo  e  la  Documentazione  e/o  di  altri  corsi  SIGECweb  riconosciuti  e/o  Comprovata 
esperienza di utilizzo del sistema SIGECweb;

□ comprovata conoscenza degli strumenti informatici, con particolare riguardo al software GIS.
Qualora si dovesse procedere con l’affidamento di incarichi per la realizzazione delle attività in oggetto, 
al momento della sottoscrizione del contratto, il candidato dovrà essere in possesso di regolare Partita 
IVA.
I requisiti generali e specifici devono essere posseduti alla data di presentazione delle candidature.

PROFILO D: CATALOGATORE SETTORE PATRIMO  NIO DEMOETNOANTROPOLOGICO  
Titoli di studio:
Possesso del diploma di Laurea Specialistica o Magistrale in:

□ Antropologia culturale ed Etnologia (LM-1) 
o  equiparate  come da  decreto  interministeriale  9  luglio  2009.  Sono ammesse  le  lauree  vecchio 
ordinamento, le equivalenti ed equipollenti. Per i titoli di studio conseguiti all’estero è richiesta una  
dichiarazione di equipollenza.

Requisiti professionali:
□ comprovata  e  documentata  esperienza  professionale  specifica  in  attività  di  catalogazione 

secondo gli standard catalografici nazionali ICCD;
□ attestato del corso Catalogazione tra tutela e valorizzazione a cura dell’Istituto Centrale per il  

Catalogo  e  la  Documentazione  e/o  di  altri  corsi  SIGECweb  riconosciuti  e/o  Comprovata 
esperienza di utilizzo del sistema SIGECweb;

□ ottima conoscenza degli strumenti informatici.
Qualora si dovesse procedere con l’affidamento di incarichi per la realizzazione delle attività in oggetto, 
al momento della sottoscrizione del contratto, il candidato dovrà essere in possesso di regolare Partita 
IVA.
I requisiti generali e specifici devono essere posseduti alla data di presentazione delle candidature.

ART. 5
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione dovrà essere composta da:
a) Domanda avente valore di dichiarazione firmata, datata e sottoscritta ai sensi dell’art. 46 e 47 del 
DPR 445/2000 e redatta secondo gli schemi allegati;
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b)  Curriculum vitae  firmato, datato e sottoscritto ai sensi dell’art. 76 del DPR 445/2000 redatto in 
formato europeo, comprensivo di recapito telefonico e di indirizzo di posta elettronica ordinaria e/o 
certificata.  L’Amministrazione  si  riserva  la  facoltà  di  richiedere  successivamente  integrazioni 
documentali a comprova delle dichiarazioni in esso riportate;
c) Fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validità.

ART. 6
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La  domanda,  così  come  descritta  all’articolo  precedente,  dovrà  essere  inoltrata  esclusivamente, 
tramite una casella di posta elettronica certificata, all’indirizzo di posta elettronica certificata: sabap-
im-sv@pec.cultura.gov.it.  L’oggetto  della  comunicazione  dovrà  riportare  la  dicitura:  COGNOME, 
NOME - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALL’ELENCO DI PROFESSIONISTI - CATALOGAZIONE – PROFILO 
(indicare A o B o C o D a seconda del profilo catalogatore per il quale si partecipa).
Le candidature potranno essere presentate dal giorno di pubblicazione del presente Avviso sul sito 
istituzionale di questa Soprintendenza (https://sabapimsv.cultura.gov.it/) senza limiti temporali.
Per la prima formulazione dell’elenco verranno prese in considerazione le candidature pervenute 
entro le ore 23.59 del 31/05/2025.
L’elenco di che trattasi verrà aggiornato con cadenza semestrale.
Possono  presentare  domanda  di  candidatura  sole  le  persone  fisiche  rappresentate  da  singoli 
professionisti in possesso dei requisiti richiesti. Non è ammessa né prevista la candidatura di persone 
giuridiche quali società, associazioni, enti.
Le candidature pervenute incomplete o non debitamente sottoscritte o non rispondenti ai requisiti di 
ammissione verranno escluse. I candidati in possesso dei requisiti rientranti in più categorie potranno 
presentare la domanda di partecipazione per più profili.

ART. 7
VALUTAZIONE E PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

La valutazione delle domande di partecipazione pervenute in tempo utile sarà svolta da apposita 
commissione nominata dall’Amministrazione, la quale effettuerà la verifica della completezza della 
domanda stessa e del possesso dei requisiti previsti dal presente avviso. Le candidature pervenute 
secondo  le  modalità  descritte  nel  presente  avviso  saranno  esaminate  al  fine  di  accertarne  la 
rispondenza ai requisiti richiesti.
I  candidati che risultino in possesso dei  requisiti specificati saranno inseriti,  in ordine alfabetico, 
nell’elenco.
Non è prevista la predisposizione di graduatorie.
L’inserimento nella lista non comporta alcun diritto, da parte del partecipante al presente avviso, ad 
ottenere un incarico professionale con l’Amministrazione.
L’elenco completo dei nominativi dei candidati iscritti nell’elenco sarà approvato dal Soprintendente e 
sarà pubblicato sul sito web dell’Istituto stesso.
L’Amministrazione si riserva la possibilità di verificare la veridicità dei dati inseriti e di richiedere 
documenti giustificativi.
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ART. 8
VALIDITÀ DELL’ELENCO

L’elenco  avrà  validità  fino  al  31/12/2027 e  sarà  sottoposto  ad  aggiornamento  semestrale,  con 
l’inserimento successivo, ed ogni 6 (sei) mesi, delle sole nuove istanze di ammissione fatte pervenire 
dai soggetti interessati non presenti in elenco. Pertanto, per l’aggiornamento, il professionista che 
risulta già iscritto non dovrà presentare nuova domanda ma sarà cura dello stesso provvedere, se  
necessario, ad inviare nuovo curriculum aggiornato; in difetto, in sede di revisione degli incarichi, si 
continuerà a valutarlo sulla base del curriculum già acquisito agli atti.
Coloro che non hanno più interesse all’iscrizione nell’elenco dovranno chiedere espressamente la 
cancellazione del proprio nominativo.
Si rimarrà iscritti fino al 31/12/2027 a prescindere dagli aggiornamenti.

ART. 9
AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI

Gli  eventuali  incarichi  saranno conferiti  con atto motivato  del  Soprintendente  ai  soggetti iscritti 
nell’elenco le cui competenze saranno giudicate maggiormente pertinenti rispetto alle attività da 
realizzare. Le esperienze e le competenze dei candidati saranno valutate sulla base dei curriculum e 
delle  attività  pregresse  già  maturate  nel  settore  professionale  richiesto.  In  particolare,  nella 
valutazione del curriculum di ciascun candidato, si potranno tenere in considerazione, fra gli altri, i 
seguenti elementi:

 Esperienza  professionale  maturata  e  quantificata  in  termini  di  numerosità  di  precedenti 
incarichi e/o anni di esperienza maturati nelle attività per cui si istituisce l’elenco;

 Valutazione di eventuali titoli di studio post-laurea;
 Conoscenza delle lingue straniere;
 Conoscenza dei più diffusi programmi informatici, oltre a quelli previsti per l’inserimento in 

elenco.

ART. 10
CONDIZIONI CONTRATTUALI

Le condizioni di affidamento dell’eventuale incarico di collaborazione, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del 
D.Lgs.  30  marzo  2001  n.  165  e  ss.  mm.  e  ii  saranno  definite  con  apposito  contratto  tra 
l’Amministrazione ed il singolo professionista, in considerazione dello specifico oggetto dell’incarico, 
della capacità professionale necessaria e dell’impegno richiesto.
Le attività dovranno essere svolte personalmente dell’incaricato, coordinando la propria attività con le 
esigenze dell’Ufficio e  sulla  base delle  indicazioni  fornite  dal  Soprintendente e  /o  dai  funzionari 
referenti.
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ART. 11
PUBBLICAZIONE ED INFORMAZIONE

Del presente avviso sarà data pubblicità mediante pubblicazione sul sito dell’Istituto e su quello del  
Ministero  della  Cultura.  Ogni  informazione  riguardante  il  presente  avviso  potrà  essere  richiesta 
all’Istituto,  attraverso  posta  elettronica  all’indirizzo:  sabap-im-sv@pec.cultura.gov.it  specificando 
nell’oggetto dell’e-mail la seguente dicitura: “AVVISO ELENCO PROFESSIONISTI - CATALOGAZIONE - 
RICHIESTA INFORMAZIONI”.

ART. 12
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALE E NORME FINALI

Titolare del trattamento dei dati è la Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per le province 
di Imperia e Savona. Con riferimento alle disposizioni di cui al D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 nonché del 
regolamento UE 2016/679 GDPR, i dati contenuti nelle candidature pervenute verranno trattati ai soli 
fini della gestione della presente procedura.

La partecipazione al presente Avviso comporta l’accettazione integrale di tutto quanto in esso previsto. 
In ottemperanza delle disposizioni di cui alla normativa vigente in materia, in caso di esito negativo 
dell’accertamento  di  quanto  dichiarato  dal  candidato,  l’Amministrazione  procederà  con 
l’annullamento d’ufficio dell’eventuale conferimento dell’incarico e/o della risoluzione del contratto 
eventualmente stipulato, nonché alla segnalazione agli  organi competenti per l’applicazione delle 
sanzioni previste.

IL SOPRINTENDENTE
dott. Federico BARELLO

(Documento informatico firmato digitalmente ai  
sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate)


	



